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Na osnovu ¢&lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,,SI.list CG* br. 42/11, 57/14, 28/15 1
42/17), Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni list CG*,
br. 49/17) i ¢lana 39. stav 2 tacka 2. Statuta “Luka Kotor” A.D. Kotor broj broj 0101-1759/3 od
25.09.2017.godine (pre&iséeni tekst), Odbor direktora “Luka Kotor” AD Kotor je na svojoj IX sjednici
odrzanoj dana 25.01.2018.godine, donio sledeéi:

PRAVILNIK
za postupanje ,,Luka Kotor* AD Kotor prilikom sprovodenja postupka nabavke male
vrijednosti

I. UVODNE ODREDBE
Clan 1

Pravilnikom za postupanje “Luka Kotor” AD Kotor (u daljem tekstu Narucilac) kao narucioca prilikom
sprovodenja postupka nabavke male vrijednosti, (u daljem tekstu: Pravilnik) definiSu se osnove pripreme i
vodenja postupaka nabavke male vrijednosti, uz postovanje nacela javnih nabavki, za nabavku roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do
30.000,00 eura ako za tu nabavku narudilac ne sprovodi postupak iz ¢lana 20 Zakona o javnim nabavkama
(u daljem tekstu: Zakon).

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju odgovarajuée odredbe
Zakona kojim se ureduju javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2

Naruéilac ne smije tokom finansijske godine da podijeli predmet javne nabavke koji predstavlja jednu
cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih Zakonom.

Narugilac moZe da pokrene postupak nabavke male vrijednosti ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva budZetom ili na drugi nadin u skladu sa zakonom i ako je nabavka predvidena planom

javnih nabavki naru¢ioca.
Clan 3

Narug¢ilac ne moze sprovesti postupak nabavke male vrijednosti sa namjerom da diskriminise ili favorizuje
bilo kojeg ponudaca. Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nacin koji osigurava poStovanje
nacela javnih nabavki, natela ekonomiénosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela obezbjedenja
konkurencije, na¢ela transparentnosti postupka nabavke i natela ravnopravnosti.



Clan 4

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudacu.

U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znadajne za izvrienje ugovora, a time i za izradu
ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrienja predmeta
nabavke i sli¢no).

Predmet nabavke se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili

drugu objektivno odredivu cjelinu.
Clan 5

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka nabavke male
vrijednosti, ukoliko je primjenjivo.

IzraGunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na dodanu
vrijednost (PDV-om), ukljuéujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

Procijenjena vrijednost moZe se utvrditi na osnovu istrazivanja trzista koje je predhodno uradeno u vrijeme
konkretne nabavke.

Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeca u trenutku kada narucilac zatrazi prijedlog cijena ili
ponudu od jednog ponudaca.

I1. POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 6

Postupak nabavke male vrijednosti odnosi se na procijenjenu vrijednosti jednaku ili veéu od 5.000,00 eura
sa PDV-om do 15.000,00 eura za nabavku roba i usluga, odnosno za nabavku radova procijenjene

vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura do 30.000,00 eura.

Usvajanjem Plana javnih nabavki, kao i odgovaraju¢ih izmjena i dopuna od strane Odbora direktora
Narucioca, smatrace se da je dato odobrenje za zakljuenje ugovora &ija vrijednost prelazi iznos od
5.000,00€ shodno tlanu 39.stav 2 tatka 17. Statuta Drustva, a koji ugovori mogu biti zakljueni iskljuéivo
poStovanjem procedure i postupka blize definisanih ovim Pravilnikom.

Shodno ¢lanu 2 stav 2 predmetnog Pravilnika proces nabavke male vrijednosti zapo¢inje planiranjem,
uvrStavanjem postupka u Plan javnih nabavki za slede¢u godinu u svemu u skladu sa obrascem LKO77 koji

izmedu ostalog sadrzi:

1) naziv sluzbe,

2) predmet,

3) opis,

4) procjenjenu vrijednost,

5) okvirno vrijeme pokretanja postupka i
6) izvor finansiranja.



Zaposleni o potrebi za nabavkom ili otklanjanjem kvara na postojeéem osnovnom sredstvu obavjeStavaju
rukovodioca posredstvom obrasca LKO 73.

Postupak nabavke male vrijednosti pokrece se odlukom u pisanom obliku koju donosi Izvréni direktor
Narutioca u skladu sa Obrascem LK(092.

Odluka izmedu ostalog sadrzi:

1) podatke o naruéiocu,

2) vrsta i opis predmeta nabavke,

3) procijenjenu vrijednost nabavke,

4) izvor obezbjedenja sredstava,

5) rok sprovodenja postupka i

6) druge podatke od znaéaja za nabavku.

Clan 7
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluzbenik za javne nabavke naruéioca.

Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev za
podnoSenje ponuda, javno otvori ponude, sastavi zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovan ju ponuda, pripremi
prijedlog odluke o izboru najpovoljnije ponude, pripremi prijedlog obavjestenja o ishodu postupka male
vrijednosti, a ako se postupak obustavi, da pripremi prijedlog obavjeStenja o obustavi postupka javne
nabavke.

Prikupljanje ponuda iz stava 2 ovog &lana sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda (Obrazac
1-u daljem tekstu Zahtjeva) koji sadrzi:

- podatke o naruciocu,
- upustvo ponudacima kako da satine ponudu,

- uslove propisane zakonom kojim se ureduju javne nabavke a koje ponuda& mora da ispuni,
- podatke o predmetu nabavke,

- nadin odredivanja predmeta i procijenjene vrijednosti nabavke,
- tehni¢ke karakteristike ili specifikacije,

- nain plac¢anja,

- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge,
- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude,

- rok i nacin dostavljanja ponuda,

- rok za donoSenje obavjestenja o ishodu postupka nabavke i

- druge informacije;

Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog €lana na dokaziv nagin (faxom, elektronskom postom i drugi) uputiti
ponudacima.

Tehnicke karakteristike ili specifikacije su, u skladu sa predmetom javne nabavke, obavezni dio zahtjeva iz
stava 2 ovog Clana. Narugilac odreduje tehnicke karakteristike ili specifikacije u skladu sa &lanom 50 Zakona

te u svemu shodno obrascu LKO75 koji izmedu ostalog sadr¥i:

1) naziv nabavke,
2) opis predmeta,
3) bitne karakteristike,
4) jedinicu mjere,



5) koli¢inu,

6) jediniénu cijenu sa uralunatim PDV-om,

7) procjenjenu vrijednost nabavke i

8) ostale uslove, napomene koji se odnose na predmetnu nabavku.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponudaé moZe da dokazuje pisanom
izjavom datom pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovornoséu.

Obrazac izjave iz stava 6 ovog &lana &ini sastavni dio zahtjeva za dostavljanje ponuda.
Prijem ponuda evidentira se posredstvom LKO68.

Clan 8
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1) ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2) najniza cijena.
Naruéilac ¢e u Zahtjevu objasniti metodologiju nagina vrednovanja ponuda po utvrdenom
kriterijumu.
Clan 9

Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporugi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu sa uslovima
i zahtjevima navedenim u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudati su u obavezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudac izrazava cijenu ponude u eurima.

Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude moraju biti uradunati svi tro§kovi i popusti.
Ponuda¢ moZze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe je mijenjati.

Naruéilac je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji radunska greska. Ukoliko se utvrdi ratunska greska
manja od 3%, naru¢ilac ¢e od ponudada pisanim putem zatraZiti ispravku racunske greske ili ¢e sam ispraviti
ra¢unsku gresku i od ponudada zatraZiti da u roku tri dana od dana prijema obavjeStenja o utvrdenoj
racunskoj gresci potvrdi prihvatanje ispravke ralunske greske. Ispravke se u ponudi jasno oznaavaju.
Ponuda €ija je racunska greska veca od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 10

U postupak nabavke male vrijednosti, narugilac poziva najmanje dva potencijalna ponudaca da podnesu
ponude.

Zahtjev za dostavljanje ponuda iz &lana 7 stav 3 se objavljuje na internet stranici naru¢ioca, na dan
donosenja.




Nacin dostavljanja ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda kao i rok za dostavljanje ponude
koji ¢e takode narutilac odrediti u svakom zahtjevu za dostavljanje ponuda ne kra¢im od tri dana, gdje se
navodi tacan datum i vrijeme isteka roka za dostavljanje ponuda.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda neée biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku, na crnogorskom jeziku, u zatvorenoj koverti na kojoj su na prednjoj
strani napisani tekst ,,ponuda-ne otvaraj“, naziv i broj javne nabavke, a na poledini naziv, broj telefona i
adresa ponudaca.

Clan 11
Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz ¢lana 6 stav 1 Jjejavno.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za Javne nabavke na osnovu uslova i zahtjeva iz
zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja obavjestenja o ishodu postupka.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjeni i
vrednovanju ponuda na Obrascu 2, koji sadrzi:

1) podatke o naruciocu,

2) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda,
3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu prijema,

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda,

5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama,

6) vrednovanje ponuda,

7) rang lista po silaznom redosledu,

8) prijedlog ishod postupka,

9) potpis sluzbenika za javne nabavke,

10) potpis ovla$éenog lica narucioca.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi predlog obavjestenja o
ishodu postupka sa pratecom dokumentacijom, na saglasnost Izvrinom direktoru Narucioca.

Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti sadinjava se na (Obrascu 3 koji je sastavni dio
ovog Paravilnika) i koji obavezno sadrzi:

1) podatke o narutiocu,

2) podatke o predmetu nabavke,

3) opis predmeta nabavke,

4) procijenjenu vrijednost nabavke,

5) ishod postupka nabavke,

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je primjenjivo)
7) rang lista ponuda po silaznom redosledu,

8) naziv ponudjaca &ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija,
9) cijena najpovoljnije ponude,

10) nagin realizacije nabavke,

11) potpis sluzbenika za javne nabavke,

12) potpis ovlad¢enog lica narucioca.




Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao najpovoljnija
biée izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene u

zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Nakon saglasnosti Izvr§nog direktora Narucioca Salje se obavjestenje o ishodu postupka svim ponudacima

koji su dostavili ponude.

Obavjestenje o ishodu postupka male nabavke, naruéilac objavljuje na svojoj internet stranici
www.portofkotor.co.me. u roku od tri dana od dana donosenja.

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena Zalba.
Narug¢ilac objavom obavjedtenja o ishodu postupka, stite uslove za zakljugenje ugovora o nabavel.

Naruéilac zadrzava pravo da poniititi postupak nabavke male vrijednosti, prije ili nakon roka za dostavljanje
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clan 12

Ukoliko postupak za sukcesivne nabavke male vrijednosti ishoduje predlogom za izbor najpovoljnije
ponude, odgovorno lice Naruéioca (izvrSni direktor) imenuje lice odgovorno za trebovanje predmetne

nabavke u svemu prema LKO81.

Odgovorno lice za trebovanje nabavke, sprovodi svaku nabavku trebovanja shodno LKO85 koji obavezno
sadrzi:

1) podatke o odgovornom licu za trebovanje nabavke,
2) broj rjeSenja o imenovanju,

3) zavodni broj ugovora o javnoj nabaveci,

4) naziv dobavljata/izvrsioca,

5) listu trebovanja,
6) odobrenje starjesine odgovornog lica naru¢ioca “Luka Kotor” AD Kotor (izvréni direktor).

Lice odgovorno za trebovanje nabavke duzno je da vodi digitalnu evidenciju o realizaciji sukcesivne
nabavke (obrazac za vodenje evidencije nalazi se na adresi: Razmjena (\fs) (J:)\Javne nabavke\Evidencija

sukcesivnih J.N).

Ukoliko nabavka rezultira potrebom za dodjeljivanjem zaduzenja (HTZ oprema, sredstva za obavljanje
specifi¢nih poslovnih aktivnosti, VHF stanice, parking kartice i sl.) ZaduZenja se evidentiraju posredstvom
obrasca LKO82 koji obavezno sadrzi:

1) naziv zaduZenja,

2) Ime i Prezime korisnika zaduZenja,

3) identifikacioni/serijski broj zaduZenja ukoliko je primjenljivo,

4) evidenciju o vraéenom zaduZenju ukoliko je primjenljivo,

5) datum prijema zaduZenja,

6) odobrenje starjesine odgovornog lica naru¢ioca “Luka Kotor” AD Kotor (izvr$ni direktor).

Ugovor potpisuje Izvrani direktor Narucioca ili osoba koju ona ovlasti.



Nakon realizacije ugovora (osim za sukcesivne nabavke) Rukovodilac/Referent/Osoba zaduzena za
trebovanje duzna je da sastavni izvjedtaj o prijemu roba/usluga/izvedenih radova u svemu prema LKO74.

Ukoliko se posredstvom nabavki male vrijednosti nabavljaju osnovna sredstva ista se stavljaju u funkeiju
posredstvom odredbi obrasca LKO61.

Narudilac je obavezan pet godina od okon¢anja postupka nabavke male vrijednosti ¢uva potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedina¢ni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu narugioca i ponudata moZe se obavljati putem redovne poste, elektronske poste,
telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

III. POSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 13

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 5.000,00 eura sa PDV-
om, za robu, usluge i radove nabavka se moZe realizovati direktnim prihvatanjem predracuna/profakture ili
ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr. kod sukcesivnih nabavki, intelektualnih usluga i slicno) ili
drugog odgovarajuéeg dokumenta, nakon saglasnosti ovlad¢ene osobe naru¢ioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predratunom sprovodi se na nacin koji osigurava
po§tovanje natela javnih nabavki, nacela ekonomicnosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava, nacela
obezbjedenja konkurencije, na¢ela transparentnosti postupka javne nabavke i natela ravnopravnosti.

Naruéilac je obavezan tri godine od okonlanja postupka nabavke male vrijednosti Cuvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak nabavke.

Komunikacija izmedu narugioca i ponudada moze se obavljati vriiti u skladu sa ¢lanom 12 stav 3. ovog
Pravilnika.

IV. EVIDENCIJA O JAVNIM NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI
Clan 14

O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i Pravilnikom o
evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zaklju¢enih ugovora o javnim nabavkama, evidenciji

nabavki male vrijednosti i hitnih nabavki. 5
Clan 15

O nabavkama male vrijednosti izvjestava se u skladu sa ¢lanom 118 Zakona i Pravilnikom o izvjestaju o
sprovedenim postupcima i zakljuéenim ugovorima o javnim nabavkama, nabavkama male vrijednosti i
hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz &1. 14 i 15 vodi i redovno azurira sluzbenik za javne nabavke.



V. SUKOB INTERESA
Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ¢l. 16, 17 i 18 Zakona o javnim nabavkama.

VI. ZAVRSNA ODREDBA
Clan 17
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici naruéioca na
adresi www. portofkotor.co.me.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik za postupanje “Luka Kotor” AD Kotor broj:
910 od 16. jula 2015. godine, prilikom sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim sporazumom.

Clan 18

Obrasci LKO77, LKO73, LKO92, Obrazac 1, LKO75, LKO 68, Obrazac 2, Obrazac 3, izjava iz ¢lana 7
stav 6 ovog Pravilnika, LKO81, LKO85, LKO82, LKO74 i LKOG61 su sastavni dio ovog pravilnika.

Clan 19
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu kompanije: www.portofkotor.co.me.

Predsjednik Odbora direktora

( 5 {

Prof. dr Branilsav Dragovi¢




"LUKA KOTOR" A.D.

Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572

www.portofkotor.com; e-mail; portofkotor@t-com.me

OBRAZAC ZA PROCES IZRADE PLANA JAVNIH NABAVKI, POSLOVNOG PLANA

Dokumentacija kvaliteta

LKO 77 Izdanje 1/18 Dopuna 0 Zavodni pedat

Predmetni obrazac se koristi u procesu izdrade plana za javne nabavke kao i poslovnog plana za narednu
godinu, u istom je neophodno navesti sve nabavke koje su neophodne radi nesmetanog odvijanja poslovne
aktivnosti kao i investicija ¢ijom se realizacijom planira proirenje, usavr§avanje poslovanja sluzbi u okviru
“Luka Kotor” AD Kotor. Obrazac se moze preuzeti sa servera kompanije ,Razmjena“ na adresi:
Jirazmjena\Sektori Luke obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku ilustrovan je tok dokumenta:

Rukovodilac sluZbe/Referent sluzbe
1

Sluzbenik za .
javne nabavke Arhiva

3

Kolona “R.B.” ozna&ava redni broj;

Kolona “Predmet javne nabavke” oznatava predmet (robe, usluge, radovi);

Kolona “Naziv odnosno opis” predstavlja opis,naziv nabavke, investicije;

Kolona “Procjenjena vrijednost nabavke” oznacava procjenjenu vrijednost nabavke, investicije, sa
ura¢unatim PDV-om;

Kolona “Okvirno vrijeme pokretanja postupka” predstavlja vrijeme javnog raspisivanja poziva za
predmetnu nabavku (prvi, drugi, tre¢i ili Setvrti kvartal, prva ili druga polovina godine ...);

Kolona ,,Izvor finansiranja “ predstavlja izvor sredstava kojim se planira realizacija predmetne nabavke,
investicije.

Ispunjava: Rukovodilac/Referent sluzbe

PLAN JAVNIH NABAVKI ZA GODINU

(upisati naziv sluzbe ,,Luka Kotor A.D. Kotor)

Naziv javne nabavke:

R.B.

Predmet Procijenjena ?ll-(lr:;‘: finallgig:n ja
javne Naziv odnosno opis vrijednost okretanja
nabavke nabavke P J

postupka




Rukovodilac/Referent sluzbe:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)

Napomena: Original primjerak dostaviti arhivi preduzeéa najkasnije do 01.12. tekuée godine (Upravna
zgrada “Luka Kotor” AD Kotor; Park Slobode br.1; 85330; Kotor), a elektronski u word(.doc) formatu na
e-mail adresu sluzbenika za javne nabavke. Ukoliko rukovodioci ne planiraju nabavke, potpisan obrazac
predaju arhivi preduzeéa.

LKO 77/ 1zd. 1/18




"LUKA KOTOR" A.D.

LUKA
(=] Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
T tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
=g www.portofkotor.com; e-mail: portofkotor@t-com.me
ZAHTIJEV ZA NABAVKU/OTKLANJANJE KVARA
Dokumentacija kvaliteta | LKO 73 | 1 zdanje Dopuna 1 Strana Zavodni pedat

1/18

*Obrazac zahtijev za nabavku — otklanjanje kvara, kao cilj ima implemementaciju sistema kvaliteta
u svakodnevne poslovne  aktivnosti, te da dokumentuje potrebu  zaposlenog za

nabavkom/unapredenjem/servisom inventara/osnovnog sredstva neophodnog za obavljanje
poslovnih aktivnosti. Obrazac se moze preuzeti sa servera kompanije ,, Razmjena“ na adresi:
J:Razmjena\Sektori Luke obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku Jje ilustrovan tok dokumenta.

Zaposleni
1

Rukovodilac sluzbe Arhiva

3

1. Ispunjava Zaposleni

Ovim putem Vas obavjeStavam o potrebi (navesti sredstvo/a potrazivanja) . (ukoliko je

primjenjljivo navesti namjenu sredstva/ava potraZivanja).

Dadatne napomene/informacije:

(ukoliko je primjenljivo navesti doadne napomene/informacije u funkciji opisa sredstva/kvaray).

Ime i prezime:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni polpis)

LKO 73/1zd. 1/18




"LUKA KOTOR" A.D.

LUKA]
(] Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
T tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
:" 5 www.portofkotor.com; e-mail: portofkotor@t-com.me
: / ODLUKA O POKRETANJU POSTUPKA MALE VRIJEDNOSTI
Dokumentacija kvaliteta LKO 92 Izdanje Dopuna | Strana Zavodni pedat

1/17

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbeni list CG%, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17) i Pravilnika za sprovodenje nabavke male vrijednosti ,,Luka Ktotr“ AD Kotor ovlasc¢eno

lice donosi:
ODLUKU

o0 pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. ,Luka Kotor* AD Kotor pokreée postupak nabavke male vrijednosti za

procjenjene vrijednosti €, sa uraCunatim PDV-om.
2. Sredstva za nabavku male vrijednosti obezbijedena su i to i predvidena Planom
javnih nabavki broj od , na poziciji broj

3. Postupak nabavke male vrijednosti sprovesée sluzbenik za javne nabavke u roku od
dana od dana dono$enja ove odluke.

Obrazlozenje

Ovlaséeno lice narudioca

(potpis ovlascenog lica)
M.P.

LKO 92/ 1zd. 1/17




OBRAZAC 1

Narudilac
Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG*, br. 42/11, 57/14, 28/15 i
42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(,,Sluzbeni list CG*, br. s (narudilac) dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

I Podaci o narudiocu

Narucilac: Lice/a za davanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

I II Predmet nabavke:

O robe
O usluge
O radovi

III Opis predmeta nabavke:

|

I IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uratunatim PDV-om i

V Tehnicke karakteristike ili specifikacije




| VI Natin plaéanja

]

L

LVII Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruZanja usluge:

| VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

Unajniza ponudena cijena

O ekonomski najpovoljnija ponuda, saslijede¢impodkriterijumima:

[ najniZa ponudena cijena

O rok isporuke roba ili izvrienja usluga ili radova

O kvalitet

O tekuci troskovi odrzavanja

O trodkovna ekonomi¢nost

[ tehnicke i tehnoloske prednosti

O program i stepen zastite Zivotne sredine,
odnosno energetske efikasnosti

O post-prodajno servisiranje i tehni¢ka pomo¢

[ garantni period, vrsta i kvalitet garancija
1 garantovana vrijednost

0 obezbjedenje rezervnih djelova

O post-garantno odrzavanje

[ estetske i funkcionalne karakteristike

O

broj bodova

broj bodova
broj bodova
broj bodova
broj bodova
broj bodova

broj bodova |

broj bodova
broj bodova

broj bodova
broj bodova
broj bodova
broj bodova
broj bodova

100

| IX Rok i natin dostavljanja ponuda

-

Ponude se predaju radnim danima od

do

godine do sati.
Ponude se mogu predati:
Oneposrednom predajom na arhivi narudioca na adresi

Opreporucenom posiljkom sa povratnicom na adresi

Olelektronskim putem na meil adresu

sati, zakljuéno sa danom




I X Rok za donoenje obavjestenja o ishodu postupka o |

| XI Druge informacije | ‘ | e |

| |

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice narudioca

M.P.




Memorandum ponudaca

U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (- SLlist CG* br. 42/11, 57/14, 28/15 i

42/17) i Elana 7 stav 6 Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavke male vrijednosti
»Sluzbeni list CG*, br. 49/17), dajemo sljedecu;

IZJAVU

Pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovornodéu izjavljujemo da uslove iz &lana 65 Zakona
0 javnim nabavkama CG u potpunosti ispunjavamo.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Potpis ovla¢enog lica

Datum i mjesto potpisivanja




"LUKA KOTOR" A.D.

Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
www.portofkotor.com: e-mail: portofkotor@t-com.me

OBRAZAC ZA PROCES PLANIRANJA JAVNE NABAVKE

Dokumentacija kvaliteta | LKO 75 Izdanje Dopuna |
1/18

Zavodni pedat

Shodno odredbama Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu ZJN) "Sluzbeni list Crne Gore",

br. 042/11 od 15.08.2011, 057/14 od 26.12.2014, 028/15 od 03.06.2015, 042/17 od 30.06.2017;
¢lan 50, kao i “Pravilniku o blizim kriterijumima za obrazovanje komisije za otvaranje i
vrednovanje ponuda” (* SI. list CG”, br. 24/ 15). Rukovodioci sluzbi duzni su da u procesu
planiranja javne nabavke ispune obrazac LKO 75. Zahtijev predmetnog obrasca je sastavljanje
strucne tehnicke specifikacije, kao i specificnih uslova koje su potencijalni ponudadi duzni dokazati
prilikom uéestovanja u procesu javne nabavke, a sve u cilju dobijanja najbolje ponude. *Obrazac

se moZe preuzeti sa servera kompanije ,,Razmjena* na adresi: J:Razmjena\Sektori Luke obrasci
IMSa\lavne Nabavke.U nastavku je ilustrovan tok dokumenta:

Rukovodilac/Referent sluzbe

1
2
SluZbenik za

javne nabavke o Arhiva

3
4 \ ’/
Odgovomo lice 3

(1zvrsni direktor)

Ispunjava: Rukovodilac/Referent sluzbe

Nabavka je planirana Planom javnih nabavki za (upisati godinu) zavodni broj (upisati zavodni broj plana ZJN)-

1. Da, pod rednim brojem (upisati redni broj nabavke); (ukoliko je nabavka planirana Planom javnih
nabavki za tekuéu godinu obrazac dostaviti sluzbeniku za javne nabavke);

2. Ne. (ukoliko nabavka nije planirana planom javnih nabavki za teku¢u godinu, obrazac je neophodno
dostaviti Odgovornom licu (izvrinom direktoru) na odobrenje.

(zaokruZiti jednu od ponudenjh opcija)

mmem



TEHNICKE KARAKTERISTIKE ILI SPECIF IKACIJE PREDMETA JAVNE
NABAVKE, ODNOSNO PREDMJER RADOVA

Naziv javne nabavke:

Opis predmeta g
pnalt)nalvke Jediniéna
R. 7 Bitne karakteristike predmeta nabavke u pogledu | Jedinica i cijena sa
g | odnosno dijela ; g i : Koli¢ina ;
: Srediets kvaliteta, performansi i/ili dimenzija mjere uradunati
nabavke m PDV-om
1
2
3
Procjenjena vrijednost nabavke
€ sa uracunatim PDV-om (slovima: )

Ostali uslovi, napomene koji se odnose na predmetnu nabavku:

[ Garantni rok :

O Garancije kvaliteta:

[ Bitni zahtjevi koji nijesu ukljuéeni u vaZeée tehnitke norme i standard koji se odnose na bezbjednost i
druge okolnosti od javnog interesa:

0O Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta
O Ostali uslovi u pogledu primjene propisa:

- Predmet nabavke ¢e se realizovati po (tehnickoj dokumentaciji-projektnoj dokumentaciji) koju je
izradio , i koja je revidovana od strane , a u koju se moze izvrsiti uvid od
dana do dana godine kod kontakt osobe iz tacke I Poziva;




- Nacrt i obradun troskova, proba, struéni nadzor, uslovi preuzimanja, tehnika i/ ili metode gradjenja
vriice se u skladu sa: (navesti vazeée propise) :
- Obavezna primjena tehnitkih standarda za pristupacnost lica sa invaliditetom
- Oblik tehnitko-tehnoloskih prednosti ili funkcionalnih karakteristika , u skladu
sa tehni¢kim propisom , ukljucujuéi:
0 upravljanje zastitom Zivotne sredine
0O zahtjeve energetske efikasnosti
O socijalne zahtjeve

[ Ponudaé snosi troskove naknade korid¢enja patenata i odgovoran je za povredu zaiti¢enih prava
intelektualne svojine treéih lica.

Ostalo:

NAPOMENA: Tabelu specifikacije je neophodno ispuniti u elektronskom obliku i dostaviti na e-mail
adresu sluzbenika za javne nabavke. Obtazac LKO 75 (word .doc format) moZete pruzeti sa servera
kompanije u J:Razmjena\Sektori Luke obrasci IMSa\Javne Nabavke. U procijenjenu vrijednost, ukljugiti
sve zavisne troSkove (transport, montazu, pustanje u rad, obuku ...). Ukoliko Je u procesu sastavljanja
tehniCke specifikacije ucestvovalo struéno lice zaposleno kod drugog poslodavca neophodno je ispuniti
izjavu o sadrzini tehni¢kih konsultacija i datih tehni¢kih savijeta, Shodno ¢lanu 17 ZIN “Lice koje je
izradilo ili u€estvovalo u izradi tehni¢ke dokumentacije ili vrsilo strunu kontrolu tehnicke dokumentacije
i lice &ije je ovlaséeno lice ili strugno lice u&estvovalo u izradi ili stru¢noj kontroli tehni¢ke dokumentacije
koja se koristi za izradu tehnicke specifikacije, odnosno predmjera radova u tenderskoj dokumentaciji ili
dokumentacije po kojoj se realizuje ugovor o javnoj nabavci ne moze da uCestvuje u tom postupku javne
nabavke kao ponuda¢, podnosilac zajednicke ponude, podugovara¢ ili podizvodaé i ne smije da saraduje sa
ponudacem, podnosiocem zajedni¢ke ponude, podugovaragem ili podizvodadem na pripremanju ponude,
osim ako je predmet te javne nabavke izrada tehnitke dokumentacije i izvodenje radova po toj tehnickoj
dokumentaciji.”

Rok za realizaciju predmetne nabavke je najkasnije do . god.

Ovaj rok je uslovan, i zavisi od eventualnih Zalbi ponudaga na zakonitost postupka. U slucaju provjere
zakonitosti postupka (ukoliko bude uloZena Zalba) ovaj rok ¢e biti produzen u skladu sa Zakonom 0 javnim
nabavkama. U planiranju roka za realizaciju nabavke, neophodno je uzeti u obzir i vrijeme neophodno za
sprovodenje postupka Javne Nabavke.

Rukovodilac sluzbe:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)




*Napomena: Predmetna izjava se ispunjava ukoliko je u procesu sastavijanja tehnicke
specifikacije ucestvovalo strucno lice zaposleno kod drugog poslodavca.

IZJAVA O SADRZINI TEHNICKIH KONSULTACIJA I DATIH
TEHNICKIH SAVJETA 104

U skladu sa ¢lanom 17 stav 8 Zakona o javnim nabavkama (..Slutbeni list CG™, br.. 42/11i 57/14)

ovla8¢eno lice narucioca i

, kao lice koje je u¢estvovalo u tehnic¢kim konsultacijama ili je dalo tehnicke

savjete narudiocu u vezi sa predmetom Javne nabavke po tenderskoj dokumentaciji broj
od godine, daju

Izjavu

da je sadrzina tehni¢kih konsultacija i datih tehnitkih savjeta u potpunosti prezentovana u
tenderskoj dokumentaciji.

Ovlaéeno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(svojerucni potpis)

Lice koje je u¢estvovalo u tehni¢kim konsultacijama
ili dalo tehnicki savjet

ime, prezime i strucna kvalifikaciia
p iy

(svojerucni potpis)



*Napomena: Ukoliko postupak nabavke nije predviden planom javnih nabavki za tekudéu godinu,
za proces realizacije neophodna je predhodna saglasnost odgovornog lica (izvrinog direktora).

Ispunjava: Starjesina odgovorno lice naruéioca “Luka Kotor” AD Kotor (izvrni direktor)
1. Odobrava se
2. Ne odobrava se

(zaokruZiti jednu od ponudenih opcija)

Predmetna nabavka opisana formularom LKO 75 zavodni broj

Potpis:

Datum:;

(svojerucni potpis)

LKO 75/ 1zd. 1/18



"LUKA KOTOR" A.D.

Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
www.portofkotor.com; e-mail: portofkotor@t-com.me

Prijem ponuda

Dokumentacija kvaliteta | LKOQ 68 lzdanje Dopuna | Strana Zavodni petat
1/16
UPUTSTVA:

1. Original primjerak br.1 ée biti urucen osobi kaja vrsi dostavu;
2. Original primjerak br.2 Arhiva;
3. Kopija br.1 biée prilozena uz koverat, paket;
4. Kopija br.2 Sluzbenik za javne nabavke.
PRIJEM PONUDA
Narutilac: “Luka Kotor“ A.D. Kotor

Naziv javne nabavke:

Ime dobavljaa / kandidata

Ime lica koje vr§i dostavu:

(Stampanim slovima / potpis)

Broj zapetacenih koverti ili paketa koji su
primljeni:

Datum i vrijeme prijema: Datum:
Vrijeme:

Potpis lica koje je primilo ponudu:

(Stampanim slovima / potpis)

M.P.
LKO 68/ 1zd. 1/16



OBRAZAC 2

Narudilac
Broj
Datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU, PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponudabroj od godine za
nabavku (opis predmeta nabavke)

SluZbenik za javne nabavke , nakon izvrSenog prijemapristupila/o je
pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina pocetka rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljede¢ih ponudaca:

Nadin dostavljanja | Vrijeme dostavljanja

Ime ponudaca Sjediste ponudaca ponude ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti ponuda
u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu neispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvr$io vrednovanje ispravnih ponuda:
Opo kriterijumu najniZa ponudena cijena i:




1) Ponudi ponudaca , za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi ponudaca , za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3) ..

[ Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:

1) podkriterijum 1 broj bodova
2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

------

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosjeénog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Nazivponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang liste ponuda predlaze ovlag¢enom licu narucioca:

O (naziv ponudjaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
O obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenik za javne nabavke: (ime i prezime) s (svojerucni potpis) -

Saglasan sa predlogom:

Ovlaséeno lice narudioca : (ime i prezime) , (svojerucni potpis) :

Popis priloga:

OPredlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Narucilac
Broj
Datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

OBRAZAC 3

|1 PODACI O NARUCIOCU

Narucdilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):
ﬁl Predmet nabavke:

[ robe,

O usluge,

O radovi.

ﬁll Opis predmeta nabavke:

[

l IV Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uracunatim PDV-om ¥

| V Ishod postupaka nabavke male vrijednosti je

1 obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

O

rVI Razlozi za obustavljanje postupka nabavke:

-

O




| VII Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu, odnosno
podkriterijumima utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

rVIII Naziv ponudjaéa &ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudaé: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

| IX Cijena najpovoljnije ponude

-

rX Sa izabranim ponuda¢em narudilac

[0 ée zakljuéiti ugovor
O ¢e realizovati predmetnu nabavku na osnovu ratuna/fakture.

Odgovorno lice naru¢ioca — starjeSina
Sluzbenik za javne nabavke Ovlagceno lice naru¢ioca

M.P.




"LUKA KOTOR" A.D.

Park Slobode 1, 85330 Kotor, Crna Gora
tel: +382 32 325 573; fax: +382 32 325 572
www.portofkotor.com; e-mail: portofkotor@t-com.me

RIJESENJE O IMENOVANJU

Dokumentacija kvaliteta | LKO 81 Izdanje 1/18 Dopuna 1 Zavodni pecat

*Obrazac se moZe preuzeti sa servera kompanije ,, Razmjena na adresi: J: Razmjena\Sektori Luke
obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku je ilustrovan tok dokumenta.
Sluzbenik za

javne nabavke
1
2

Arhiva Arhiva

4 \ /
Odgovomo lice 3

(izvr$ni direktor)

Odgovorno lice narudioca “Luka Kotor” AD Kotor imenuje (ime i rezime) , kao odgovorno/a
lice/a za trebovanje nabavke (naziv nabavke) :

Lice odgovorno za trebovanje nabavke duzno je da vodi komunikaciju sa izabranim
Dobavljagem/Izvr$iocem, sastavlja liste trebovanja u dogovoru sa Dobavljacem/IzvrSiocem, ukoliko je
primjenljivo prima robu/usluge/radove, provjerava kvalitet, te potpisuje dokumenta kao dokaz o prijemu.
Lice odgovorno za trebovanje nabavke duzno je da vodi digitalnu evidenciju o realizaciji sukcesivne
nabavke (obrazac za vodenje evidencije nalazi se na adresi: Razmjena (\\fs) J:\Javne nabavke\Evidencija
sucesivnih J.N).

*ZaduZuje se slzbenik za javne nabavke, da obavjesti izabranog dobavljada/izvrSioca, o osobi/ama
imenovanim za sprovodenje predmetne javne nabavke. Robu/Usluge/Radove moZe narucivati samo

imenovana/e osobale.

Odgovorno lice:

M.P.

(svojerucni polpis)

Predato:
1. Osobi imenovanoj za sprovodenje nabavke;

2. Arhivi kompanije;
3. Sluzbeniku za javne nabavke.
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LISTA TREBOVANJA
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*Obrazac se moZe preuzeti sa servera kompanije ,, Razmjena " na adresi: J:razmjena\Sektori Luke
obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku je ilustrovan tok dokumenta.

Odgovormno lice
za trebovanje

i

Dobav lJac:’Izvrsﬂac Arhtva

3

Odgovorno hcc
Afhwa (izvr$ni direktor)

’\_/

4

Ispunjava odgovorno lice za trebovanje nabavke

Ime i prezime:

Datum:
(Stampanim slovima)
(svojerucni potpis)
— Broj rijeSenja o imenovanju od godine.
(zavodni broj) (datum)
— Zavodni broj ugovora o javnoj nabavci od godine.

(zavodni broj) (datum)

— Naziv dobavljaca/izvrSioca

(dobavljad/izvriilac)







Ispunjava: StarjeSina odgovorno lice naruéioca “Luka Kotor” AD Kotor (izvrSni direktor)
3. Odobrava se

4. Ne odobrava se

(zaokruziti jednu od ponudenih opcija)

Predmetna nabavka opisana obrascem LKO 85 zavodni broj

Potpis:
M.P. Datum:
(svojerucni potpis)
Dostavljeno:
— a/a (orginal);

— Dobavljat/Izvrsilac (kopija);
— Odgovorno lice za trebovanje nabavke (kopija);
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*Napomena: Korisnicii su duini da pri preuzimanju novog zaduzenja, ukoliko su do tada imali zaduZenje, isto
vrate, te u koloni "Vraéeno™ u rubrici "Primjenljivo” upisu X, ukoliko do sada nisu imali zaduZenje,
neophodno je da u rubrici "Neprimjenljivo" upisu X. *Obrazac se moZe preuzeli sa servera kompanije

., Razmjena “ na adresi: J:razmjena\Sektori Luke obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku je ilustrovan tok
Sluzbenik za

dokumenta.
6 / javnelnabavkc
Arhiva \2
5 Odgovorno lice
(izvrini direktor)
Korisnik/ci zaduZenja ‘/
\ :
4 Arhiva
Nayiv ZaduZenja (upisati naziv zaduZenja)
Upisati naziv Vraé fifand
on | e prains | 200 ili i S Potpis lica koje preuzima
' identifikacioni zaduzenje
broj istog | Primjenljivo | Neprimjenljivo
1
2
3
4
5
6
3
8
9
10
11
12
13
14
15

Odgovorna osoba/Izvrni dircktor

Datum M.P.
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1ZVJESTAJ O PRIJEMU ROBA/USLUGA/IZVEDENIH RADOVA
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*Obrazac se moZe preuzeti sa servera kompanije ,, Razmjena* na adresi: J:razmjena\Sektori Luke
obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku je ilustrovan tok dokumenta.

Rukovodilac/Referent/
Osoba zaduZena za trebovanje )

1
2
SluZbenik za

javne nabavke Arhiva

3

Ispunjava: Rukovodilac/Referent/Osoba zaduZena za trebovanje

L. Predmet nabavke:

1. Robe
2. Radovi
3. Usluge

(zaokruZiti predmet javne nabavke)

(unijeti naziv javne nabavke)

11 Nadzor, Primopredaja

(unijeti imena lica koja su uéestvovala u nadzoru, primopredaji predmeta javne nabavke )



111. Ponuda¢

(unijeti naziv ponudaca)

IvV.  Ugovor

(unijeti broj ugovora, na osnovu koga se sprovela javna nabavka)

V. Faktura

(unijeti broj fakture dobavljada, izvodata *ukoliko se ne radi o sukcesivnnoj nabavci)

€

(unijeti iznos fakture sa uradunatim PDV-om *uKkoliko se ne radi o sukcesivanoj nabavei unijeti
ugovorenu vrijednost)

(unijeti ime osobe koja je primila fakturu)

NAPOMENA: Kopiju fakture dostaviti u prilogu izvjestaja LKO74*ukoliko se ne radi o sukcesivinoj
nabavci

VI.  Mjesto realizacije

(unijeti mjesto realizacije ugovora)

VII. Datum primopredaje, zavrietka

god.
(unijeti datum primopredaje, zavrSetka predmetne nabavke *ukoliko se ne radi o sukcesivnnoj nabavci)




VIIL

Dodatne informacije

VIV. Ocijena Dobavlja¢a/Izvriioca

1.

Los.
Nezadovoljavajuci.
Zadovoljavajuci.
Daobar.

Izvaredan.

Ime i prezime:

(Stampanim slovima)

(svojerucni polpis)

LKO 74/ Izd. 1/18
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STAVLJANJE OSNOVNIH SREDSTAVA U FUNKCJU
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Na osnovu ,,Pravilnik o razvrstavanju osnovnih sredstava po grupama i metodama za utvrdivanje
amortizacije "Sluzbeni list Republike Crne Gore, broj 28/2002" od 13.6.2002. god; Uredba o
nad¢inu vodenja evidencije o na¢inu vodenja evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i 0 popisu
stvari u drzavnoj svojini (“Sluzbeni list CG”, broj 21/09)“ te na osnovu odredbi Integrisanog
sistema menadmenta Luke, prilikom nabavke novih osnovnih sredstava odgovorno/a lice/a
duzan/ni su da ispune sledeéi obrazac. Obrazac se moZe preuzeti sa servera kompanije ,,Razmjena®
na adresi: J:razmjena\Sektori Luke obrasci IMSa\Javne Nabavke. U nastavku je ilustrovan tok

dokumenta. Odgovorno/a lice/a za
trebovanje nabavke

6 /" 1
Arhiva

5 T Arhiva

Rukovodilac sluzbe
radunovodstva i finansija

oo 3

Predsjednik komisije za popis
nematerijalnih ulaganja

Ispunjava: Lice odgovorno za sprovodenje nabavke*

Broj/datum rijeSenja o imenovanju: :

POKRETNA/NEPOKRETNA OSNOVNA SREDSTVA

. Mijesto- *Inventars
Opis predmeta, Jedini¢na Naziv kancelarija u ki broj
g oss,:(:l:?vof Jedinica cijena sa Dobavljaca, Datum kojem/joj se (ispunjava
! mjere uraunatim | broj fakture, prijema rasporeduje predsjednik
(prokeyoe & PDV-om datum 0snovno komisije za

model, ) sredstvo P.N.U.O.S.)




*(broj redova predmeme tabele definise lice odgovorno za sprovodenje nabavke shodno broju
osnovnih sredstava)

Odgovorno/a lice/a za trebovanje nabavke:

Datum:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)

*Nakon ispunjene i ovjerene tabele lice odgovorno za sprovodenje nabavke predmetni obrazac
predaje arhivi kompanije.

1. Arhiva se zaduZuje da zavedeni predmetni obrazac preda predsjedniku komisije za popis

nematerijalnih ulaganja, osnovnih sredstava;

Arhiva:

Datum prijema obrasca:

(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)




2. ZaduZuje se predsjednik Kkomisije za popis nematerijalnih ulaganja, osnovnih sredstava da
svakom osnovnom sredsvtu opredjeli inventarski broj, ukoliko je moguce da obezbjedi
nacin identifikacije (plotica sa ‘nventarskim brojem), € fizicki oznall osnovna sredstva

koja se stavljaju u funkciju. Ispunjen obrazac se dostavlja Rukovodiocu sluzbe

radunovodstva i finansija.

Predsjednik komisije za popis
nematerijalnih ulaganja, osnovnih sredstava:

Datum prijema obrasca:
(Stampanim slovima)
(svojerucni potpis)

3. Zaduzuje s€ Rukovodilac sluzbe radunovodstva i finansija da preduzme SVe zakonski 1
interno predvidenje radnje povodom stavljanja 0snovnog sredstva u funkciju, te nakon
ovjere predmetnog obrasca isti preda arhivi kompanije.

Rukovodilac sluzbe ratunovodstva i finansija:

Datum prijema obrasca:
(Stampanim slovima)

(svojerucni potpis)
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